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OBJETO
Definir el procedimiento para identificar y controlar el subproceso de programación.
ÁMBITO DE APLICACIÓN
Todas las actividades que afectan a la funcionalidad del subproceso. 
PROPIETARIO
Jefe/a de Estudios
DOCUMENTOS DE TRABAJO Y REGISTROS
	Código
	Denominación
	Registro

	MD75010201RG
	MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MATERIA DE ESO
	SÍ

	MD75010202RG
	MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MATERIA DE BACHILLERATO
	SÍ

	MD75010203RG
	MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MATERIA DE MÓDULO
	SÍ

	LI75010201RG
	LISTADO-PROFESORES-PROGRAMACIÓN
	SÍ

	IN75010201RG
	INFORME DE PROGRAMACIÓN
	SÍ

	
	Resumen programación ESO
	SÍ

	
	Resumen programación Bachillerato
	SÍ


DESARROLLO
	Nº Orden
	Actividad
	Responsable
	Doc. de Trabajo
	Calendario

	1
	REUNIONES PREVIAS de los componentes del departamento
	Jefe/a del Dpto.
	Calendario de curso
	1º semana de septiembre

	2
	FIJAR UN CALENDARIO de entrega de programaciones
	Jefe/a de Estudios
	Calendario de curso
	Máximo 15 de Octubre

	3
	PONER A DISPOSICIÓN DE TODOS LOS PROFESORES :
· Modelo de Programación. 

· Proyectos curriculares del centro. 

· Programaciones del curso anterior. 

· Modelo de Prueba Inicial. 

· Calendario escolar. 

· Fechas de evaluaciones del curso.
	Jefe/a del Dpto. Y Jefe/a de Estudios
	MD75010201/02/03RG 

Modelos de programación
	Septiembre

	4
	ELABORACIÓN DE LAS PROGRAMACIONES
Cada Profesor o Grupo de Profesores elaboran programación según modelo 
	Profesorado
	MD75010201/02/03RG 
	Según normativa

	5
	REVISIÓN DE LAS PROGRAMACIONES
El Jefe del departamento revisa las programaciones y emite Listado-Informe de Profesorado que ha realizado la/s programación/es de la/s asignatura/s impartida/s por su departamento, este listado posteriormente lo entrega al Jefe de Estudios así como una copia de las programación/es. 
	Jefe/a de Dpto.
	LI75010201RG 
	Según normativa

	6
	ELABORACIÓN DEL INFORME DE PROGRAMACIONES.
El Jefe de Estudios elabora Informe de Programación e incorpora las programaciones del departamento al plan anual del centro. 
	Jefe de Estudios
	IN75010201RG 
	Según normativa

	7
	INFORMACIÓN A LOS ALUMNOS
1. De las lineas principales de las programaciones, con especial mención a la distribución de las unidades didácticas a lo largo de cada uno de los trimestres así como de los criterios de evaluación y de recuperación.(Actividad en el Aula)

2. El Jefe de Departamento informa al Jefe de Estudios de estos resultados y este emite informe definitivo 
	Profesorado

Jefe de Dpto.

Jefe/a de Estudios
	IN75010201RG 
	La primera semana de clase



	8
	DESARROLLO DE LAS PROGRAMACIONES.
1. Se imparten las materias según programaciones de las asignaturas.

2. Se evalúan resultados de evaluaciones.

3. Se emite Informe trimestral del departamento sobre la programación: grado de cumplimiento, dificultades encontradas y modificaciones a introducir. 
	Profesorado
	MD75010301RG

Cuaderno del Profesorado.

IN75010301RG

Informe trimestral del Dpto.

 
	Al final de cada evaluación
	


INDICADORES

	Nª Orden
	Actividad
	Indicador
	Responsables
	Calendario

	8
	Las unidades didácticas programadas son impartidas 
	80% de unidades impartidas respecto a las programadas del Departamento (Obtenido del Cuaderno de materia). 
	Jefe del Departamento
	Al final de cada evaluación
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