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OBJETO

Elaboración del presupuesto y la asignación de recursos a los departamentos didácticos.

ÁMBITO DE APLICACIÓN

El presupuesto del centro y de los departamentos.

PROPIETARIO

Secretario/a

DOCUMENTOS DE TRABAJO Y REGISTROS

	Código
	Denominación
	Registro

	MD610101RG
	Presupuesto.
	Si

	IN610101RG
	Informe de gastos.
	Si 


DESARROLLO

	Nº Orden
	Actividad
	Responsable
	Doc. de Trabajo
	Calendario

	1
	Realizar la previsión de ingresos y la estimación de gastos para el presente curso con los datos de la memoria del curso anterior.
	Secretario/a
	IN610101 Informe de presupuesto
	Al inicio de curso.

	2
	Definir en el consejo escolar los criterios para la confección del presupuesto.
	Director/a
	
	Al inicio de curso.

	3
	Elaborar el presupuesto de cada curso en el seno de la comisión económica del Consejo Escolar.
	Director/a

Secretario/a 
	MD610101RG Presupuesto 
	Primer trimestre.

	4
	Aprobar el presupuesto de cada curso en el seno del Consejo Escolar.
	Director/a
	MD610101RG Presupuesto.
	Primer trimestre.

	5
	Informar al consejo escolar de ingresos y gastos trimestralmente
	Secretario/a
	IN6101001RG Informe de presupuesto.
	Al final de cada trimestre.


INDICADORES

	Nª Orden
	Actividad
	Indicador
	Responsables
	Calendario
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